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PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES (PCAP)

1. CADRO DE CARACTERISTICAS

Grupo de Accidn Local do sector Pesqueiro da Ria de
Pontevedra (GALP-RP)

Departamento de Exportadores, n? 14, Lonxa de Marin,
Porto de Marin. 36900, Marin (Pontevedra).

Entidade de contratacion ,
Teléfonos: 886 213 015 / 698 180 887

Correo electronico:
galp.mar.riadepontevedra@xunta.gal

CIF: G-36593606

Organo de contratacién Presidencia do GALP-RP
Responsable do contrato Laura Nieto Zas, Xerente do GALP-RP
Referencia do expediente GALP-RP_001 2025 F
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Departamento de Exportadores 14

Edificio da Lonxa - Porto de Marin

36900 Marin (Pontevedra)

Tfno. 886213015/ gacpontevedra@gmail.com

Obxecto do contrato

Prestacidon do servizo de Xestoria e Asesoria Laboral,
Contable e Fiscal do GALP-RP como asociacion sen
animo de lucro e colaboradora da Conselleria do Mar
para a xestiéon do Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e
de Acuicultura (FEMPA).

Tipo de contrato

Contrato de Servizos

Tramitacion

Ordinaria

[ Urxente
Contrato suxeito a regulacion LIsi
harmonizada Non

Procedemento (segundo a
Instrucién 1/2023 da Direccidn
Xeral de Desenvolvemento
Pesqueiro da Conselleria do Mar,
dispoiible en:
https://galp.xunta.gal/normativa)

[ Procedemento |, para a adxudicacion directa de
contratos para necesidades puntuais ou esporadicas dos
GALP.

Procedemento Il, para gastos derivados de
necesidades continuas dos GALP ou esporadicas con
determinados valores estimados.

[ Procedemento lll, para gastos derivados de contratos
suxeitos a regulaciéon harmonizada.

Clasificacion das persoas ou

. . Non se esixe

entidades licitantes

[ Si
Subdivision en lotes

Non

Si
Admisidn de prorroga

] Non

1 Si.

Revision de prezos

Non procede

Admisién de variantes e/ou Ll si
melloras Non
[ Si
Admision de subcontratacion
Non
] Prezo

Criterios de adxudicacion

Multicriterio

Orzamento base de licitacion

2.220,00 € (IVE excluido)

Cofinanciado por
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O prazo de execucidn serd de 12 meses (1 ano),
Prazo de execucion contados dende a data de formalizacion do contrato,
con prérrogas anuais ata o 31 de decembro de 2029.

Esta contratacidn se financia nun 70% polo Fondo
Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA)

Regulamento (UE) 2021/139 do Parlamento Europeo e
do Consello, de 7 de xullo de 2021, polo que establece o

Financiamento

Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura, e
polo que se modifica o Regulamento (UE) 2017/1004.

2. OBXECTO DO CONTRATO

O obxecto do contrato é a prestacion do servizo de Xestoria e Asesoria Laboral, Contable e
Fiscal do GALP-RP como asociacidon sen animo de lucro e colaboradora da Conselleria do Mar
para a xestidon do Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA).

3. VALOR ESTIMADO DO CONTRATO E ORZAMENTO BASE DE LICITACION

O orzamento base de licitacién para o servizo requirido ascende a un total de 2.686,20 € (IVE
incluido), correspondente a unha base impofiible de 2.220 € e 466,20 € de IVE (21%).

Valor estimado do contrato 11.100,00 € (IVE excluido)
Importe base de licitacion 2.220€
Orzamento base de licitacion | IVE (21%) 466,20 €
Importe total de licitaciéon 2.686,20 €

Esta contratacion se financia nun 70% polo
Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de

Acuicultura (FEMPA).

. . Regulamento (UE) 2021/139 do Parlamento
Financiamento
Europeo e do Consello, de 7 de xullo de 2021,
polo que establece o Fondo Europeo Maritimo,
de Pesca e de Acuicultura, e polo que se

modifica o Regulamento (UE) 2017/1004.
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4. DETERMINACION DO PREZO

O cdlculo do orzamento base de licitacidn desta contratacion realizouse tendo en conta os
prezos habituais no mercado deste tipo de servizos e os contratos anteriores realizados pola
entidade de contratacidén para o mesmo obxecto.

A tdboa do reparto do importe nas diferentes anualidades é o seguinte:

Coste total Coste total Coste total Coste total Coste total TOTAL

meses 12 12 12 12 12 60
Valor estimado

mensual 185,00 € 185,00 € 185,00 € 185,00 € 185,00 €

Coste total

estimado (sen|2.220,00€ 2.220,00€  2.220,00€  2.220,00€ 2.220,00€ 11.100,00 €
IVE)

IVE (21%) 466,20 € 466,20 € 466,20 € 466,20 € 466,20 € 2.331,00 €
Coste total

estimado (con |2.686,20€ 2.686,20 € 2.686,20 € 2.686,20€ 2.686,20€ 13.431,00 €
IVE)

Tdboa 1: reparto por anualidades do prezo base e valor estimado do contrato.

A formulacién da proposta econdmica ten caracter global, polo que inclide todos os factores de
valoracion e importes que se indiquen por razén do contrato.

5. CAPACIDADE E SOLVENCIA DA PERSOA OU ENTIDADE LICITANTE

5.1. SOLVENCIA ECONOMICA E FINANCEIRA
A solvencia econdmica e financeira acreditarase polo seguinte medio:

o Volume anual de negocios, referido ao mellor exercicio dentro dos tres ultimos
dispofiibles en funcion das datas de constitucion ou de inicio de actividades do
empresario e de presentacion das ofertas, por importe igual ou superior ao
esixido como requisito minimo de solvencia.

Requisito minimo de solvencia: Volume anual de negocios da persoa ou entidade licitante

por un importe igual ou superior ao valor estimado do contrato, 11.100,00 € (IVE excluido),
no ano de maior volume de negocio dos tres ultimos exercicios concluidos.

Acreditacidn: A través da presentacidén das suas contas anuais aprobadas e depositadas no
Rexistro Mercantil, se a entidade licitante estivese inscrita no devandito rexistro e, en caso
contrario, polas contas depositadas no rexistro oficial en que deba estar inscrito. Aquelas
persoas licitantes non inscritas no rexistro, acreditaran o seu volume anual de negocios
mediante os seus libros de inventarios e contas anuais legalizados polo Rexistro Mercantil
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ou, no seu caso, dos libros exixidos pola normativa de aplicacién ou modelo 390 de resumo
anual de IVE, que acrediten a facturacion ou volume anual de negocios, ou documentacién
equivalente que acredite a solvencia a criterio do érgano de contratacion.

No caso de persoas ou entidades licitantes cuxo periodo de actividades non abrangue os
tres Ultimos exercicios, é necesarios presentar a cifra de negocios do periodo de actividades
da persoa ou entidade licitante, que debera ser superior en todo caso & contia referida
anteriormente, por ano ou fraccién de ano acreditado.

5.2. SOLVENCIA TECNICA OU PROFESIONAL

A solvencia técnica ou profesional acreditarase polo seguinte medio:

Indicacion do persoal técnico participantes directamente na execucion do contrato.

Requisito minimo de solvencia: O equipo minimo que deberd destinar o adxudicatario para

a prestacion do servizo indicado e garantir a correcta execucion do contrato sera de, como
minimo, 2 profesionais, que deberdn contar cos seguintes perfis:

o 1 Titulado en Dereito (titulacion universitaria con, como minimo, un nivel 3 do
MECES?).

o 1 Titulado en Ciencias Empresariais (titulacidon universitaria con, como minimo, un
nivel 2 do MECES) ou 1 Técnico Superior en Administracion e Finanzas (formacién
Profesional de grado superior, con nivel 1 de técnico superior no MECES).

Acreditacidn: A través da presentacion dos titulos académicos e contrato de traballo que
vincule aos dous profesionais coa persoa ou entidade licitante.

CRITERIOS DE ADXUDICACION E VALORACION DAS OFERTAS

A adxudicacion do contrato do servizo serd para a oferta mais vantaxosa, atendendo aos

seguintes criterios de adxudicacion:

6.1. CRITERIOS DE ADXUDICACION AVALIABLES DE XEITO AUTOMATICO

Oferta econdmica: 60 puntos (puntuacién maxima)

Darase a maxima puntuacion 4 oferta econdmica mais baixa das admitidas, e que non incorra

en baixa temeraria. As restantes ofertas acadaran a puntuacion que lles corresponda de acordo

coa seguinte férmula:

L MECES: Marco Espafiol de Cualificacidns para a Educacién Superior
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(oL - 0i)

Pi=PM—— 2
! (OL — 0B)

Pi = Puntuacién da oferta a valorar

PM = Puntuaciéon maxima do criterio

OL = Orzamento de licitacion (sen IVE)

OB = Oferta mais baixa das presentadas (sen IVE)
Qi = Oferta a valorar (sen IVE)

Quedaran excluidas do procedemento de adxudicaciéon aquelas ofertas que superen o
orzamento base maximo de licitacién.

e Experiencia profesional, referida en anos acumulados, da persoa ou entidade licitante: 40
puntos (puntuacién maxima)

Puntuarase o tempo, referido en anos acumulados de prestacion de servizo de xestoria e
asesoria laboral, contable e fiscal a entidades sen dnimo de lucro e que xestionan fondos
europeos como entidades colaboradoras das administracions publicas.

A puntuacién outorgarase do seguinte modo:

Menos de 1 ano: 5 puntos
De 1 ano e ata 3 anos: 15 puntos
Mais de 3 anos e ata 6 anos: 30 puntos

o O O O

Mais de 6 anos: 40 puntos

6.2. CRITERIOS DE ADXUDIACION AVALIABLES MEDIANTE XUiZO DE VALOR

Non existen.

6.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

O empate entre varias ofertas logo da aplicacién dos criterios de adxudicacién, resolverase
mediante a aplicacion, por orde, dos seguintes criterios, referidos ao momento de finalizar o
prazo de presentacion das ofertas:

a. Maior porcentaxe de persoas traballadoras con discapacidade ou en situacién de
exclusién social no cadro de persoal, primando, en caso de igualdade, o maior nimero
de persoas traballadoras fixas en inclusién no cadro de persoal.

b. Menor porcentaxe de contratos temporais no cadro de persoal.

¢. Maior porcentaxe de mulleres empregadas no cadro de persoal.

O sorteo, en caso de que a aplicacion dos anteriores criterios non dea lugar a
desempate.
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A documentacion acreditativa dos criterios de desempate a que se refire o presente apartado
serd achegada polas persoas ou entidades licitantes no momento en que se produza o empate,
e non con cardcter previo.

6.4. CRITERIOS DE BAIXA TEMERARIA

Unha oferta econdmica considerarase anormalmente baixa e, por tanto, incorrerd en baixa
temeraria cando a sUa proposta econdmica sexa inferior ao orzamento de licitacion en mais de
20 unidades porcentuais.

Cando se identifique que unha oferta econdmica pode ser considerada anormalmente baixa,
solicitarase a persoa ou entidade licitante que a presentou para que, no prazo maximo de 3 dias
habiles, contados a partir do dia seguinte a aquel no que se envie a comunicacién, presente e
xustifique a valoracién da oferta e precise as condicidons da mesma.

7. LUGAR, FORMA E PRAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS

As ofertas, xunto coa documentacién preceptiva, presentarase atendendo as seguintes
especificacidns:

A presentacion das ofertas realizarase a través do envio por
correo certificado 4 direccion postal das oficinas do GALP-RP
(Departamento de Exportadores, n? 14, Lonxa de Marin,
Porto de Marin, CP 36900, Marin, Pontevedra), acreditando

a data de envio pola oficina de correos.

Lugar de presentacion , . , . »
Sera preceptivo o envio do xustificante de presentacion por

correo electrénico a direccién
galp.mar.riadepontevedra@xunta.gal, dentro do prazo de

presentacion de ofertas sinalado neste mesmo apartado.

Non se admitiran ofertas presentadas por outros medios.

O prazo maximo para a presentacién de ofertas é de 5 dias
habiles contados a partir do dia seguinte a publicacién do
anuncio de licitacién na paxina web:
https://galp.xunta.gal/ria-de-pontevedra/licitacions.

Prazo de presentacion . , .. L , ,
Se o ultimo dia de presentacidn coincide en sabado ou dia

inhabil, o prazo de presentaciéon rematara o primeiro dia
habil seguinte.

Non se admitiran ofertas presentadas fora de prazo.
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A documentacidn necesaria e preceptiva presentarase en
dous sobres pechados, os cales deberdn estar
perfectamente identificados no seu exterior:

“SOBRE A: Documentacion Xeral”

Neste Sobre A, incluirase a Declaracion Responsable (*)
(Anexo lI-A) da persoa ou entidade licitante, compresiva
do cumprimento de todos os requisitos esixidos no
Prego de Clausulas Administrativas Particulares.

(*) As persoas ou empresas licitantes, coa presentacion
da Declaracion Responsable, eximense de presentar
toda a documentacion acreditativa do cumprimento,
que serd requirida e deberd ser presentada unicamente
pola persoa ou empresa que resulte adxudicataria.

Tamén, no Sobre A deberase achegar datos da persoa
ou entidade licitante (Anexo II-B).

- “SOBRE C: Criterios avaliables de forma automatica”

Neste Sobre Cincluirase a Oferta econédmica e aquela
documentacién acreditativa do cumprimento dos

requisitos suxeitos a criterios avaliables de xeito
Forma de presentacion automético (Anexo I).

No Sobre C deberanse achegar os Certificados de boa
execucion expedidos ou visados polas entidades sen
animo de lucro correspondentes, nos que conste, como
minimo, a seguinte informacion: identificacidn da
entidade receptora do servizo e da entidade que o
presta; identificacion do obxecto do servizo; o periodo
de execucidn ou prestacién do servizo, identificando
mes e ano de inicio e mes e ano de finalizacion.

A inclusion no SOBRE A de calquera informacion relativa ds
caracteristicas do contrato ou da oferta economica, serd
causa de exclusion do procedemento de licitacion da persoa
ou entidade licitante. Igualmente serd causa de exclusion
do procedemento de licitacion, a inclusion no SOBRE B de
calquera informacion relativa d oferta econémica.

As ofertas presentadas, e toda a documentacién preceptiva,

deberan vir asinadas pola persoa licitante ou representante
legal da entidade licitante.

Non se admitirdn ofertas que contefian erros na stda forma
de presentacion.

*
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8. APERTURA DE OFERTAS E PROPOSTA DE ADXUDICACION
8.1. APERTURA DE OFERTAS

Finalizado o prazo de presentacién de ofertas, a Comision de contratacion reunirase en sesion
privada para a revisiéon da documentacién relativa ao SOBRE A, dando conta das proposicidns
presentadas e, ante defectos ou omisidns que poidan ser emendados, comunicarao as persoas
ou entidades licitantes interesadas, concedendo un prazo de 3 dias habiles para a sua
correccion.

A Comisidn de contratacion, unha vez cualificada a documentacién do SOBRE A e realizadas as
correcciéns oportunas, no seu caso, adoptara o acordo de admision definitiva das persoas ou
entidades licitantes, especificando as causas de exclusidn, se as houbese.

A continuacién procederase -no lugar, dia e hora sinalados no portal web
https://galp.xunta.gal/ria-de-pontevedra/licitacions- 4 apertura, en acto publico, do SOBRE C

das persoas ou entidades licitantes admitidas.

Descricién Apertura publica do SOBRE C.

L Departamento de Exportadores, n2 14, Lonxa de Marin,
ugar
& Porto de Marin, Marin (Pontevedra).

Publicarase na paxina web https://galp.xunta.gal/ria-de-

Data e hora pontevedra/licitacions, con ao menos 48 horas de

antelacion, a data e hora da apertura das ofertas.

A Comision de Contratacién comprobara a existencia de calquera oferta que houbera incorrido
en baixa temeraria e solicitara 4 persoa ou entidade licitante que a presentou para que, no prazo
maximo de 3 dias habiles, contados a partir do dia seguinte a aquel no que se envie a
comunicacion, presente e xustifique a valoracién da oferta e precise as condiciéns da mesma.

8.2. PROPOSTA DE ADXUDICACION

Atendendo a puntuacidon obtida segundo os criterios de adxudicacion, a Comision de
contratacién emitird a proposta de contratacién na que figurardn as ofertas admitidas e
excluidas, asi como as causas de exclusion. Para as ofertas admitidas, incluirase a puntuacion
outorgada por aplicacién dos criterios de adxudicacidn, ordenaranse segundo esta puntuacién
obtida e identificarase a persoa ou entidade licitante coa puntuacién mais alta, a cal presenta a
oferta mais vantaxosa de acordo cos criterios de adxudicacién. Dita proposta sera publicada na
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paxina web do procedemento e, transcorrido o prazo de 3 dias habiles, de non existir alegacidns
por parte de ningunha das empresas licitantes, procederase a adxudicacion do contrato.

No caso de que algun dos licitantes presente alegacidns a resolucion de adxudicacion efectuada,
a Comisidn de contratacion reunirase no prazo de 2 dias habiles para dar resposta as alegacions
presentadas, da que quedara constancia nun acta e, se procede, emitirase unha nova resolucion
de adxudicacion.

8.3. DOCUMENTACION PREVIA ESIXIDA AO LICITADOR ANTES DA ADXUDICACION

Unha vez emitida a proposta de contratacion definitiva, serd requirida a persoa ou entidade
proposta como adxudicataria para que, dentro do prazo de 5 dias habiles, a contar desde a data
de recepcién do requirimento, presente toda a documentaciéon que acredite a sua solvencia
econdmica, financeira e técnica, asi como a documentacion que se precise para a sinatura do
contrato, en particular, a seguinte:

a) Documentacion que acredite que a entidade adxudicataria esta validamente constituida
e que, conforme ao seu obxecto social, pode presentarse 4 licitacion. Documentos que
acrediten a personalidade do empresario e o seu ambito de actividade: escritura de
constitucién e modificacidns posteriores, se as houbera.

b) Documentos que acrediten, no seu caso, a representacion legal da entidade.

c) Xustificantes de non ter débedas de natureza tributaria co Estado nin coa
Administracion Autondmica de Galicia, nin débedas coa Seguridade Social.

d) Alta no imposto de actividades econdmicas.

e) Toda documentacién que poida resultar necesaria para acreditar o cumprimento da
declaracion responsable do Anexo Il.

f) Documentacidon necesaria para acreditar os requisitos de solvencia técnica ou
profesional e econdmico — financeira, alo menos, acreditacién do volume anual de
negocios ou seguro de responsabilidade civil.

g) Calquera outro documento acreditativo da sua aptitude para contratar que reclame o
6rgano de contratacion.

De non presentarse correctamente ou no prazo sinalado, entenderase que a persoa ou entidade
licitante retirou a sua oferta, procedendo a solicitar a documentacion & persoa ou entidade
licitante seguinte en orde, conforme a valoracidn dos criterios de adxudicacion.

O procedemento finalizara coa formalizacion do contrato.

- *
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9. EXECUCION DO CONTRATO

9.1. PRAZO DE EXECUCION

O periodo de prestacion do servizo serd de 12 meses (1
Prazo de execucion ano), contados dende a data de formalizacién do contrato
(previsiblemente, febreiro 2025).

Si, admitese proérroga do contrato.

O contrato poderd prorrogarse como maximo ata o 31 de
decembro de 2029. A prérroga serd realizada anualmente e
por periodos anuais e, vencida a ultima anualidade, poderase
prorrogar polo tempo restante ata o 31 de decembro de

Prérrogas
2029.

A prérroga sera obrigatoria para o contratista, salvo que o
GALP-RP desista dela, en cuxo caso debera comunicalo ao
contratista cunha antelacion minima de 1 mes a data de
finalizacion do contrato.

9.2. CONDICIONS DE EXECUCION DO CONTRATO

Segundo o especificado no Prego de Prescriciéns Técnicas e dentro do prazo de execucion
especificado no apartado anterior.

9.3. MODIFICACION DO CONTRATO

Non se prevé modificacion do contrato.

9.4. ADMISION DE VARIANTES E/OU MELLORAS

No se admiten variantes nin melloras do servizo prestado.

9.5. PAGAMENTO DO PREZO

Por tratarse dun servizo de tracto sucesivo, os pagamentos poderanse realizar mensualmente.
A facturacién mensual serd o resultado da division do importe anual entre 12 mensualidades.

O pago realizarase a mes vencido e previa presentacion da factura correspondente, estando
supeditado a dispoifibilidade de crédito por parte do GALP-RP. Cada factura serd detallada e
debera cumprir a normativa vixente en materia de facturacion.
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De ser o caso as prorrogas serdn anuais, salvo a ultima, que podera ser de duracién inferior ou
superior ao ano, ao estaren determinada polo tempo restante do programa de axudas
establecido no Convenio de Colaboracién coa Conselleria do Mar.

9.6. CAUSAS DE RESOLUCION DO CONTRATO

O GALP-RP podera acordar a disoluciéon do contrato, no caso de que concorra algunha das
seguintes causas:

- O mutuo acordo entre o GALP-RP e o contratista.

- Adeclaracién de concurso ou a declaracién de insolvencia en calquera outro procedemento.

- A demora no cumprimento dos prazos establecidos e das entregas acordadas segundo o
especificado no PPT e/ou no PCAP en calquera actividade e, en particular:

o Retrasos na entrada das liquidaciéns mensuais de ndminas ou demais obrigas en
materia laboral que impidan ao GALP-RP o cumprimento en prazo da normativa de
aplicacion;

o Retrasos na presentaciéon de modelos, impostos e obrigas coas distintas
administraciéns publicas, obxecto do servizo contratado, fora do prazo establecido
na normativa de aplicacion, por causa imputable ao contratista;

o Retrasos na entrega da contabilidade trimestral e anual, retrasos na legalizacion de
libros ou depdsitos de contas no rexistro correspondente, que impidan ao GALP-RP
o cumprimento en prazo da normativa de aplicacion ou a entrega das validacidns
trimestrais de gastos ante a Conselleria do Mar en prazo, por causas imputables ao
contratista.

- Oincumprimento da obrigacidn principal do contrato ou das restantes obrigas descritas nos
pregos por parte da persoa ou entidade contratista.

- A acumulaciéon de madis de tres incidencias por causas imputables & persoa ou entidade
contratista, na realizacidn das suas funcions para o correcto desenvolvemento do servizo.

- Ainsuficiencia de crédito orzamentario, segundo o Convenio de colaboracién asinado entre
0 GALP-RP e a Conselleria do Mar o 9 de xaneiro de 2023 para o periodo 2023-2026,
addendas e modificaciéns do mesmo, o cal serd comunicado polo GALP-RP ao contratista
cunha antelacién minima de 2 meses.

10. PUBLICIDADE

O Anuncio de licitacién serd publicado na paxina web: https://galp.xunta.gal/ria-de-

pontevedra/licitacions.
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11. RESPONSABLE DO CONTRATO, COMISION DE CONTRATACION E COMISION DE
PREGOS

A unidade encargada do seguimento e execucidn ordinaria do contrato sera a xerencia do GALP-
RP, sendo a persoa que ocupe este posto 4 que correspondera garantir a stia execucion asi como
adoptar as decisidns e ditar as instrucidons necesarias co fin de asegurar a correcta realizacidn da
prestacion pactada, dentro do seu ambito de facultades.

Por outra banda, e segundo decisién da Xunta Directiva do 30 de xufio de 2023, intervira neste
procedemento tamén:

- a Comisién de pregos formada por: vicepresidencia do GALP, tesoureira, representante do
Concello de Meafio e Miguel Aris da Irmandade Illa de Tambo. O quérum minimo sera de tres
persoas e as reunions poderan organizarse de xeito telematico.

- a comision de Contratacion formada por: secretaria do GALP, representante do Concello de
Marin, representantes das Confrarias de Raxd, de Sanxenxo e de Pontevedra e a xerente do
GALP, esta ultima, con voz mais sen voto. O quorum minimo sera de tres persoas.

- ORGANO DE CONTRATACION, presidencia do GALP: Maria del Carmen Vazquez Nores.
- INFORME DE CONFORMIDADE COA EXECUCION DO CONTRATO

Xerencia do GALP Ria de Pontevedra. Este informe serd comunicado & presidencia e tesoureria
do GALP Ria de Pontevedra.
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12. ANEXOS
12.1. ANEXO I. OFERTA ECONOMICA E DE CRITERIOS AVALIABLES DE XEITO AUTOMATICO

(A incluir no SOBRE C)

Expediente: GALP-RP 001_2025_F

Asunto: SERVIZO DE XESTORIA E ASESORIA LABORAL, CONTABLE E FISCAL DO GALP RiA DE

PONTEVEDRA.
D./Dona. , con DNI ,
en representacion de ,
con CIF/NIF , con domicilio social en ,
teléfono e correo electrénico

a efectos de notificacion,

MANIFESTA:

Primeiro.- Que concorre 4 licitacién convocada polo Grupo de Accidn Local do Sector Pesqueiro
da Ria de Pontevedra para a contratacion do servizo de Xestoria e Asesoria Laboral, Contable e
Fiscal, F referido ao expediente GALP-RP_001_2025_F, estando conforme coas condiciéns e
requisitos para concorrer a dita licitacién e cumprindo con todos os requisitos e obrigas exixidos
pola normativa vixente para contratar e para percibir subvencidns publicas, asi como cumprindo
cos requisitos establecidos nos pregos de clausulas administrativas particulares e de prescricions
técnicas.

Segundo.- Que, con estrita suxeicidon aos requisitos que se establecen nos pregos de clausulas
administrativas particulares e de prescricions técnicas, se compromete a desenvolver o servizo
de acordo coa seguinte oferta econémica:

PREZO OFERTADO (sen IVE) €
IVE (21%) €
PREZO TOTAL OFERTADO (con IVE) €
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Terceiro.- Que, conta cunha experiencia profesional, referida en anos acumulados de

prestacion de servizo de xestoria e asesoria laboral, contable e fiscal a entidades sen animo de

lucro e que xestionan fondos europeos como entidades colaboradoras das administracidns

publicas de: anos acumulados (*).

L, Entidade sen
Denominacion L.
] animo de lucro
do servizo
contratante

Data de inicio
da prestacion
do servizo
(mes/ano)

Data de
finalizacion da
prestacion do

servizo

(mes/ano)

Total de anos

PlwINIE

Total de anos acumulados

(*) Deben achegarse os Certificados de boa execucidn acreditativos da experiencia profesional

da persoal ou entidade licitante para a sia comprobaciéon. Puntuarase con 0 puntos este criterio

se non se presentan ditos certificados xustificativos.

En

de 2025.

Sinatura da persoa ou responsable legal da entidade licitante
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12.2. ANEXO lI-A. DECLARACION RESPONSABLE DAS PERSOAS OU ENTIDADES LICITANTES

(A incluir no SOBRE A)

Expediente: GALP-RP 001_2025_F

Asunto: SERVIZO DE XESTORIA E ASESORIA LABORAL, CONTABLE E FISCAL DO GALP RiA DE

PONTEVEDRA.
D./Dona. , con DNI ,
en representacion de ,
con CIF/NIF , con domicilio social en ,
teléfono e correo electrdénico

a efectos de notificacion,

DECLARA:

Primeiro.- Que a persoa licitante ou empresa conta coa capacidade e habilitacién profesional
necesaria para executar as prestacions obxecto do contrato, as cales se encadran no obxecto
social da empresa a cal represento.

Segundo.- Non estar incurso nas prohibicidns de contratar establecidas polo artigo 71 da LCSP?,
en concreto, estar ao corrente do pago das obrigas tributarias e da Seguridade Social impostas
polas disposicions vixentes. Tampouco incorre en ningunha prohibicidn de percibir subvencidns
pola normativa vixente.

Terceiro.- Non presenta ningunha oferta para esta contratacién mediante empresa vinculada,
segundo o artigo 42.1 do Cédigo de Comercio, aprobado mediante Real Decreto de 22 de agosto
de 1885.

Cuarto.- Sométese 4 xurisdicién espafiola polas continxencias que puidesen xurdir do contrato.

2 Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico, pola que se traspofien ao ordenamento xuridico
espafiol as Directivas do Parlamento Europeo e do Consello 2014/23/UE e 2014/24/UE, de 26 de febreiro de 2014.
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Quinto.- A direccién de correo electrénico para a recepcion de notificacions é

Sexto.- Comprométese a acreditar, ante o GALP Ria de Pontevedra, a posesion e validez da

documentacion necesaria para probar o declarado.

E para que conste, asino a presente declaracién.

En ,a de de 2025.

Sinatura da persoa ou responsable legal da entidade licitante
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PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS (PPT)

1. CONTEXTO E XUSTIFICACION DA NECESIDADE DA CONTRATACION

Do Grupo de Accidon Local do sector Pesqueiro da Ria de Pontevedra (en adiante, GALP-RP) e do
procedemento

Marco normativo da contratacion

O Grupo de Accidn Local do sector Pesqueiro da Ria de Pontevedra (en adiante, GALP-RP) é unha
asociacion sen animo de lucro que foi recofiecida como entidade colaboradora coa Conselleria
do Mar para o desenvolvemento sostible das zonas de pesca no marco do Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA) 2021-2027 no ano 2023.

O Convenio de colaboracién asinado, establece na sua cldusula décimo oitava o marco regulador
do réxime de contratacion do GALP-RP. De acordo con esta clausula, a contratacién de
asistencias técnicas, obras, subministracidns ou calquera outro tipo de contratacién efectuada
polo GALP-RP, pertencentes aos gastos de funcionamento e animacioén, realizarase “segundo os
principios de liberdade, publicidade e transparencia, non discriminacion e igualdade de trato, e
eficiencia”, conforme a Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico (en
adiante, LCSP), dada a sua condicion de entidade colaboradora da Conselleria do Mar na xestion
e control de fondos publicos. Asemade, o GALP-RP terd en conta as instruciéns que emita o
Organismo Intermedio de Xestion (en adiante, OIX).

Na data do 22 de xufio de 2023, a Conselleria do Mar comunicou ao GALP-RP a Instrucidn n2
1/2023 sobre os procedementos de contratacion dos Grupos de Accién Local do Sector
Pesqueiro (dispofiible en: https://galp.xunta.gal/normativa), na que se definen diferentes

procedementos de contratacién a aplicar por estes, en funcién das caracteristicas da
contratacién e o seu importe.

Da necesidade do servizo

O GALP-RP como entidade sen animo de lucro ao abeiro da Lei Orgénica 1/202, de 22 de marzo,
reguladora do Dereito de Asociacién, estd suxeita a obrigas estipuladas no Convenio coa
Conselleria do Mar en materia contable e fiscal, asi como en materia laboral ao contar cun
equipo técnico para o seu funcionamento.

Asemade, no Convenio asinado coa Conselleria do Mar, indicase que o GALP-RP debera remitir
un informe trimestral coa xustificacidon dos gastos subvencionables acompafnado, segundo figura
na cldusula décima sexta, apartado 8, “dun informe de auditor de contas inscrito no Rexistro
Oficial de Auditores de Contas”, que habera de ser elaborado por un auditor externo. A
elaboracion destes informes require da presentacidon con anterioridade da contabilidade do
GALP-RP ao auditor. Ademais, o GALP-RP esta obrigado en funcidn da clausula décimo sexta,
apartado 9, a “empregar rexistros contables independentes ou cddigos de contabilidade

RMM Cofinanciado por ,%’L XUNTA ggNr\i/EléLERIA N
LR |a Union Europea WM DE GALICIA Pagina 19 de 26



Departamento de Exportadores 14

Edificio da Lonxa - Porto de Marin

36900 Marin (Pontevedra)

Tfno. 886213015/ gacpontevedra@gmail.com

Grupos de Accion Local
:’:”0’0‘ do sector Pesqueiro

L !
De2e2e2¢ Ria de Pontevedra

apropiados, no que consten todas as intervencions que desenvolva respecto dos gastos,
compromisos e pagamentos relacionados cos gastos de funcionamento e animacion.

Do mesmo xeito, segundo figura na clausula décima sétima apartado 7, “o réxime de
contratacion do persoal do GAL serd laboral e seranlle de aplicacion as fondes do ordenamento
laboral que establece os Estatuto dos Traballadores”.

Coa contratacidn deste servizo, o GALP-RP podera dar satisfaccion as stas obrigas de xestion de
persoal, contabilidade separada e materia fiscal as que esta obrigado como asociacidn sen
animo de lucro e entidade colaboradora da Conselleria do Mar.

2. OBXECTO E CARACTERISTICAS DO CONTRATO

O obxecto do contrato é a asistencia técnica para a prestacion do servizo de Xestoria e Asesoria
Laboral, Contable e Fiscal do GALP-RP, como asociacién sen animo de lucro e colaboradora da
Conselleria do Mar para a xestion do Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura
(FEMPA).

Con este servizo, o GALP-RP poderda dar satisfaccién as stas obrigas de xestion de persoal,
contabilidade separada e materia fiscal 4 que esta obrigado como asociacién sen animo de lucro
e entidade colaboradora da Conselleria do Mar.

Este servizo deberd incluir:

- Asesoramento en materia fiscal, coa elaboracién das declaracion de impostos e
comunicacions coa Axencia Tributaria que deriven do caracter de asociacion sen animo
de lucro do GALP-RP.

- Asesoramento en materia contable, coa elaboracién das contas anuais e resumos das
mesmas de xeito, cando minimo, trimestral, para a elaboracion dos informes de
auditoria preceptivos. Estes informes deberan estar elaborados no prazo de quince dias
dende que finalice o trimestre. Asi mesmo, realizarase a presentacién das contas
perante os rexistros pertinentes.

- Asesoramento en materia laboral, incluido a elaboracién de nédminas e documentos de
cotizacions sociais perante a TGSS.

- Obtencion de certificados de non débedas diante da administracion.

- Facilitar ao GALP-RP a obtencidn dos certificados dixitais necesarios para a
comunicacion dixital coas administracidns e realizar a comunicacién dixital coa
administracion tributaria e a TGSS, tendo en conta que é fundamental para o GALP-RP
na sUa operativa estar permanentemente ao corrente coas administracions.
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3. ESPECIFICACIONS E ALCANCE DO SERVIZO A DESENVOLVER

O alcance do servizo a desenvolver ao longo do periodo de execucién do contrato debe
comprender diferentes tarefas en materia laboral, fiscal e contable, tendo en conta, como
minimo, as detalladas a continuacion:

e ASESORAMENTO E TRAMITACION LABORAL:

Actualmente, o GALP-RP conta con duas persoas traballadoras, contratadas a xornada completa.
En materia socio-laboral, deberase levar a cabo as seguintes tarefas:

- Prestar informacion e asesoramento ao GALP-RP de xeito continuado durante o periodo
de duracion do contrato en calquera asunto ou obriga en materia laboral ou relativa a
Seguridade Social: contratacidns, prorrogas, subvencidéns e bonificacidns, despidos,
sancions, etc.

- Planificacién da politica de contratacidn e retribucién do persoal (retribuciéns en
especie, dietas, rendas exentas, retribucién de administradores, extincion de contratos,
etc.).

- Tramitar, redactar e confeccionar toda aquela documentacién a que estea obrigado o
GALP-RP, en razén das disposicidns laborais ou da Seguridade Social:

Confeccion dos calendarios laborais anuais.

Confeccion das ndminas das persoas traballadoras, liquidacions e finiquitos.
Contratos de traballo; altas e baixas na Seguridade Social das persoas
traballadoras; prérrogas dos contratos; altas, baixas e partes de confirmacién
en caso de incapacidade temporal das persoas traballadoras.

o Liquidacién das cotizacidons e dos seguros sociais, asi como a transmisidn e
comunicacion a Tesoureria Xeral da Seguridade Social no seu sistema RED e
calquera outra obriga coa administracion publica da Seguridade Social, segundo
a normativa laboral vixente en cada momento, correspondente ao GALP-RP.

o Calculo e liquidacidon das retencidns por IRPF do persoal contratado, asi como a
emision dos seus certificados de retenciéns anuais.

o Redaccién de escritos para a imposiciéon de sancidns as persoas traballadoras,
de ser o caso.

- Tramitacion de Certificados de Non Débedas da Seguridade Social (TGSS).

- Asesoramento e redaccion das diferentes comunicaciéns dirixidas aos traballadores ou
aos seus representantes.

- Asesoramento e representacién ante a Inspeccion do Traballo, Conselleria de Traballo e
Seguridade Social, para resolver calquera incidencia.
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- Recursos contra actas de infraccion e liquidacidn, asi como contra resolucidns do INSS e

a Tesoureria da Seguridade Social.

e ASESORAMENTO CONTABLE:

En materia de contabilidade, deberanse levar a cabo as seguintes tarefas:

- Prestarinformacidn e asesoramento ao GALP-RP de xeito continuado durante o periodo

de duracién do contrato en calquera asunto ou obriga en materia contable ou relativa a

slia contabilidade.

- Elaboraciéon da documentacidon contable e rexistral do GALP-RP, asi como a necesaria

para o servizo de auditoria externa do GALP-RP.

O

O

Rexistro, seguimento e control de facturas emitidas, recibidas, contas bancarias,
subvencidns recibidas e demais movementos relativos & contabilidade do GALP-
RP.

Elaboracién dunha contabilidade independente para os gastos subvencionados
ao abeiro do FEMPA e demais gastos subvencionados.

Estudio e desenvolvemento do peche dos exercicios contables, informando das
consecuencias tributarias dos resultados obtidos.

Elaboracién e presentacidn das Contas Anuais do GALP-RP no Rexistro Mercantil
correspondente.

Legalizacion dos Libros de Contabilidade.

- Emisién de todo tipo de listados contables para a presentacién ante os organismos

oficiais pertinentes.

e ASESORAMENTO E TRAMITACION FISCAL:

- Prestarinformacion e asesoramento ao GALP-RP de xeito continuado durante o periodo

de duracién do contrato en calquera asunto ou obriga en materia fiscal ou da sua

repercusion tributaria.

- Confeccionar e tramitar as declaracidns que debe realizar o GALP-RP con motivo da sua

actividade:

Realizacidon e presentacion das Declaracidns Fiscais trimestrais.

Liquidacion e declaracién anual, asi como dos pagos a conta, do Imposto sobre
Sociedades, ou calquera outro semellante en virtude da lexislacién vixente ou
futura que sexa de aplicacién.

Liquidacions trimestrais e resumo anual de Retencidns a conta do Imposto sobre
a Renda das Persoas Fisicas (IRPF).

Liquidacions trimestrais e resumo anual do Imposto sobre o Valor Engadido
(IVE), se procede.
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o Realizacién e presentacidn da Declaracidn anual de operacidons con terceiros do
Modelo 347.

o Calquera outro modelo non indicado que estableza o sistema fiscal vixente ou
futuro.

- Tramitacion de Certificados de Non Débedas coa Axencia Estatal de Administracion
Tributaria (AEAT) e coa Axencia Tributaria de Galicia (ATRIGA).

- Tramitacion dos Certificados de Firma Electronica e renovacién dos mesmos.

- Asesoramento e representacion ante a Axencia Tributaria (nacional e autonémica) para
resolver calquera incidencia ou inspeccidn dos exercicios contables presentados e
contestacidn aos requirimentos.

- Interposicidn, en via administrativa, dos recursos que se estimen oportunos contra as
resolucidns administrativas, actas de infraccion e liquidacion, etc.

A oferta debera conter unha estimacion de todos os posibles custes ao longo do periodo de
contratacién do servizo de forma que inclia: custes mensuais, custes ordinarios de tramitacidn
anual e o custe total anual do servizo, xa que a formulacién da proposta econdmica ten que ter
caracter global, polo que se inclien todos os factores de valoracion impostos que se indiquen
por razén do contrato.

4. CALENDARIO PARA A PRESTACION DO SERVIZO
O periodo de prestacion do servizo serad de 12 meses.

Con caracter xeral e de xeito mensual, farase entrega, como minimo, da seguinte
documentacion:

- Noéminas das persoas traballadoras.

- Controis presenciais mensuais das persoas traballadoras.
- Relacién de Liquidaciéon de Cotizacions (TC1).

- Relacién Nominal de Traballadores (TC2).

Con caracter xeral e de xeito trimestral, farase entrega, como minimo, da seguinte
documentacion:

- Informe de contabilidade trimestral.

- Declaracién fiscal trimestral.

- Certificados de non débedas coa AEAT e coa ATRIGA.

- Certificado de non débedas coa Seguridade Social (TGSS).
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Esta documentacion debera ser achegada dentro dos prazos que permitan ao GALP-RP realizar
a xustificacién dos gastos de funcionamento e animacion en tempo e forma segundo o que
estipule a correspondente Instruciéon emitida pola Conselleria do Mar.

Con caracter xeral e de xeito anual, e ao finalizar o servizo, farase entrega, como minimo, da
seguinte documentacién:

- Informe de contabilidade anual.
- Libros de contas.

A entrega de toda a documentacién farase en copia dixital; en formato editable (Word, ou o
que corresponda, sempre que sexa posible) e en formato PDF.

A empresa adxudicataria esta obrigada a arquivar, ordenadamente, toda a documentacion
laboral, fiscal e contable do GALP-RP, e a sUa entrega, en formato electrdnico, unha vez remate
0 servizo.

5. FUNCIONS E OBRIGACIONS DA PERSOA OU ENTIDADE ADXUDICATARIA
A prestacion do servizo estd suxeita as seguintes funcién e obrigas:

— A persoa ou entidade adxudicataria queda obrigada a destinar os medios persoais e
técnicos necesarios para a correcta execucion do servizo e para as finalidades previstas
nas presentes prescricions técnicas.

— A persoa ou entidade adxudicataria non tratara nin aplicard os datos postos a sua
disposicidn por parte do GALP-RP para a execucién do servizo para finalidade diferente
a relativa ao obxecto do contrato, nin os comunicard a terceiras persoas, debendo
cumprir o conxunto de normas previstas ao efecto, respondendo das infraccions en que,
Nno seu caso, se incorra.

— A persoa ou entidade adxudicataria non podera ceder nin traspasar o servizo a terceiros
sen a autorizacidn expresa do GALP-RP. A infraccion desta obriga producira a resolucion
do contrato.

— A persoa ou entidade adxudicataria debera cumprir todas as obrigas que lle
corresponden relativos ao exercicio das suas actividades empresariais, asi como aquelas
de caracter laboral en relacién aos seus empregados, incluidas as de prevision,
seguridade social, etc.

— A persoa ou entidade adxudicataria queda obrigada ao cumprimento da lexislacion
vixente en materia de proteccion de datos de caracter persoal, en todo o que sexa de
aplicacion ao presente contrato, conforme ao disposto na Lei Organica 3/2018, de 5 de
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decembro, de Proteccion de Datos Persoais e garantia dos dereitos dixitais. Ver
Apartado 5.1 Proteccién de datos de caracter persoal.

5.1. Proteccion de datos de caracter persoal

O licitador seleccionado coa oferta mais vantaxosa declarard documentalmente que se
responsabiliza de que o tratamento de datos de caracter persoal que se poida realizar se fard
con absoluto respecto das normas de seguridade, de acordo co establecido no Regulamento
2016/679 (UE) xeral de proteccidon de datos persoais, e na Lei Organica de Proteccion de Datos
de Caracter Persoal e demais normativa de aplicaciéon. En caso de incumprimento do estipulado,
a entidade contratante e os técnicos destacados seran responsables das infraccions que deriven
del.

O licitante ou adxudicatario debera respectar o segredo profesional e, en consecuencia, manter
absoluta confidencialidade e reserva sobre a totalidade dos documentos e informaciéns que lle
sexan confiados para a formalizacién da sua oferta ou que sexan elaborados con ocasién da
execucion do contrato. Asi mesmo, queda expresamente obrigado:

— a utilizar a devandita informacién exclusivamente no ambito da relacién contractual e
para as finalidades previstas nela;

— anon comunicala, nin total nin parcialmente, a ninglin terceiro sen autorizacidn expresa
do emisor salvo nos casos expresamente previstos na lei, esixindo idéntico compromiso
ao persoal que empregue ou que con el colabore na execucién do contrato;

— a facilitar o acceso & informacidn unicamente ao persoal que a necesite para o
desenvolvemento da devandita relacién, a quen se comunicara a obriga de tratar a
informacidn a que se lles da acceso con cardcter estritamente confidencial.

Considérase informacién confidencial aquela @ que o adxudicatario acceda en virtude do
presente contrato, especialmente a de tipo técnico u tecnoldxico, de producién de
mercadotecnia, administrativa, ou econémico-financeira, sempre que non tefia caracter publico
e notorio.

Este deber manterase durante un prazo minimo de dez anos dende o cofiecemento desta
informacion.

Os presentes Pregos de Clausulas Administrativas Particulares e de Prescriciéns Técnicas foron
aprobados pola Comision de pregos delegada da Xunta Directiva do GALP-RP.
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En Marin, a 19 de Febreiro de 2025.

Concello de Sanxexo

MARTINEZ Firmado

digitalmente por

SANTOS  MARTINEZ
SANTOS PAULA -
PAULA - 76826587D

76826587D Fecha: 2025.02.24

Asdo.: P-.uls Martinek22Q&8 +01'00'

Concello de Bueu

Fi rmado por CARBALLO
GONZALEZ SI LVI A -
***1545** el dia

21/ 02/ 2025 con un
certificado emtido

Asdo: Silvia Carballo Gonzélez

la Unién Europea

Cofinanciado por +‘%”+ XUNTA
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Concello de Meafio

Fi r mado por
***0972** CARLCS
VIEITEZ (R
**x*x2700%) el dia
20/ 02/ 2025 con un
certificado emtido
por AC

Asdo.: Carlos Vieitez Fernandez

Asociacion Irmandade llla de Tambo

Fi rmado por ARI'S ABI LLEI RA

M GUEL ANCEL - 44081537J el dia
21/ 02/ 2025 con un certificado
emtido por AC FNMI Usuari os

Asdo: Miguel angel Aris Abilleira
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