Grupos de Accién Local
PP P ®e8 (o sector Pesqueiro
Yeledede?
YaLa®a®ad Ria de Arousa

C/ Rodrigo de Mendoza, s/n
Recinto Feiral FEXDEGA

36.600 Vilagarcia de Arousa (Pontevedra)

Tfno. 986 510 953/ 628155386

gac.riadearousa@hotmail.es// galp.mar.riadearousa@xunta.gal

PREGO OU DOCUMENTO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS

Entidade de Grupo de Accién Local do Sector Pesqueiro (GALP) Ria de Arousa

contratacion:

CIF: G-70196597; Avda Rodrigo de Mendoza s/n° (FEXDEGA)
36600 Vilagarcia de Arousa gac.riadearousa@hotmail.es

Denominacion |Servizo de Xestoria e Asesoria Laboral, Contable e Fiscal

do expediente:

Direccion Avda Rodrigo de Mendoza s/n° (FEXDEGA)

postal para 36600 Vilagarcia de Arousa

recepcion de
sobres

Publicidade https://galp.xunta.qgal

Ref. GALP5-2023-001 Harmonizado: Non Lotes: Non
Expediente:
Procedemento Il Necesidades Tipo contrato: Servizos Prdorroga: |Si
S/ Instruccion |Continuas ou
OIX: Esporadicas con
Determinados Valores.

Prezo e

criterios de
Tipo avaliacién
tramitacion: Necesidade Continua |Criterios: automatica |Plurianual: |Si
Orzamento Dende sinatura do
base de contrato (Agosto

licitacion:

de 2023) por unha
anualidade con
prorrogas anuais
ata 31 decembro
de 2026 (Na
anualidade 2026 a
ultima prorroga
sera polo tempo
restante dende o
remate da ultima
anualidade sen

6000 € superar o prazo
Anuais maximo de 31
(IVE Valor /12/26
incluido) |estimado: |4.958,68 /Anuais Prazo:
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Data entrega |Dende o
sobres dia
pechados seguinte a
publicacion Publicitarase con
ata 017 de |Dia 48 h de antelacién  |Posibles
xullo apertura |en variantes
incluido sobres https://galp.xunta.gal |contrato Non proceden

1.

OBXECTO DO CONTRATO
11. OBXECTO
Servizos de xestoria e asesoria contable, laboral e fiscal.
1.2. TIPO DE CONTRATO
Contrato de Servizos segundo Prego de Prescriciéns Técnicas
REQUISITO DE SOLVENCIA DO CONTRATISTA
21. Medios de acreditacién da solvencia econémica e financeira.

Medio: Volume anual de negocios do licitador ou candidato, referido ao ano de maior
volume de negocio dos tres ultimos concluidos.

Criterios de seleccién e requisitos minimos: o volume anual de negocios do licitador
ou candidato acreditarase por medio das suas contas anuais aprobadas e depositadas
no Rexistro Mercantil, se o empresario estivese inscrito no devandito rexistro, e en
caso contrario polas depositadas no rexistro oficial en que deba estar inscrito. Os
empresarios individuais non inscritos no Rexistro Mercantil acreditaran o seu volume
anual de negocios mediante os seus libros de inventarios e contas anuais legalizados
polo Rexistro Mercantil.

O volume anual de negocios deberd ser polo menos unha vez e media o valor medio
anual do contrato: 4.958,68€ .

No caso de empresas no que periodo de actividades non abrangue os tres ultimos
exercicios, é necesario presentar a cifra de negocios do periodo de actividades da
empresa, que debera ser superior en todo caso a contia referida anteriormente, por
ano ou fraccién de ano acreditado.

2.2. Medios de acreditacion da solvencia técnica ou profesional.

A persoa responsable da execucion do contrato ou no seu caso do técnico encargado
directamente do mesmo debe estar incorporado a un Colexio Oficial de Xestores
Administrativos e estar en posesion de algun dos seguintes titulos académicos ou
equivalentes:

- Licenciado en Dereito.

= . . Paxina 2 de 13 2 ,
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C/ Rodrigo de Mendoza, s/n

Recinto Feiral FEXDEGA

36.600 Vilagarcia de Arousa (Pontevedra)
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gac.riadearousa@hotmail.es// galp.mar.riadearousa@xunta.gal

Grupos de Accién Local
do sector Pesqueire

Ria de Arousa

- Licenciado en Ciencias Econémicas.
- Licenciado en Ciencias Empresariais.

- Licenciado en Ciencias Politicas.

Para a acreditacion do requisito de solvencia bastara a presentacion dunha
declaracion xurada por parte do representante da entidade o persoa autorizada, onde
se faga constar o cumprimento dos requisitos. Esto debera presentarse no Sobre A o

Sobre

1.Dita documentacion acreditativa sera presentada unha vez adxudicada a

licitacion por parte da entidade seleccionada e antes da sinatura do contrato.

3. ORZAMENTO BASE DE LICITACION

*O

orzamento base de licitacion considerase por anualidade (12 meses). O

computo total fara referencia a contia maxima da licitacién, considerando
que se corresponde & execucion do servizo ata a data limite, 31 de decembro

de

2026 . A primeira anualidade sera de 12 meses dende a sinatura do

contrato.

3.1,

3.2,

3.3.

3.4.

Orzamento base de licitacion (Ive Excluido)
4.958,68 €

Ive

1.041,32€

Orzamento Base de licitacidn (Ive Incluido)
6000 €

Valor Estimado (Ive Excluido): 4958,68€/anuais

Posibilidade de Prérroga : O orzamento maximo de licitacion anual sera de
4958,68 . Poderan facerse prorrogas anuais , sendo a ultima prorroga
posible ata o 31 de decembro de 2026.

Na anualidade 2023 o traballo a realizar sera do ultimo semestre do ano.

O reparto por anualidades non podera superar o orzamento base de
licitacidon que corresponderase co que figura no apartado 3.5.

= ) . Péxina 3 de 13 . ,
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3.5. REPARTO POR ANUALIDADES DO ORZAMENTO BASE DE LICITACION

ORZAMENTO BASE DE LICITACION

ANUALIDADES 2023 2024 2025 2026 Total BASE DE
LICITACION

Orzamento (IVE ) 47924 ¢ 4.958,68 € 4.958,68 € 4.958,68 € 17.355,38 €

excluido)

IVE 520,66 € 1.041,32 € 1.041,32 € 1.041,32 € 3.644,62 €

i?]rczlj?;g)”m (VE 2 000,00 € 6.000,00 € 6.000,00 € 6.000,00 € 21.000,00 €

3.6. Xustificacién da determinacion do orzamento base de licitacion e do valor

estimado do contrato

O calculo do orzamento base de licitacion desta contratacién realizouse tendo
en conta os prezos habituais no mercado deste tipo de contratos e os
contratos anteriores realizados pola entidade de contratacién para o mesmo

obxecto.

3.7. Revision de Prezos.

Non procede revisién de prezos.

3.8. Financiamento

Esta contratacion esta financiada polo Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de
Acuicultura e Xunta de Galicia.

4. CRITERIOS DE ADXUDICACION

41. Criterios avaliables mediante xuizo de valor

Non hai.

4.2. Criterios avaliables de forma automatica

Criterio Puntuacion | Ponderacion
Prezo (Maximo 60 puntos) 60 %
Experiencia en traballar para entidades que xestionan Fondos Europeos: IFOP, 20 %
FEP, FEMP, FEMPA
-Experiencia 1 punto por ano hasta un maximo de 20 puntos
ISO de Calidade da Entidade (Maximo 20 puntos) 20 %
R ) ) Paxina 4 de 13 5 ,
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4.3. Aplicacion dos criterios avaliables mediante xuizo de valor
Non procede.

4.4. Aplicacion dos criterios avaliables de forma automatica

Criterio Aplicacién

Prezo Prezo-oferta econdémica: O prezo deberd indicarse de forma mensual ,
contemplando tamén o importe anual e importe pola totalidade do
prazo establecido como maximo :31 de decembro de 2026. Ditas
contias virdn expresadas con IVE e sen IVE segundo a taboa que se
anexa no apartado 5.5

Experiencia con fondos Europeos | 1 punto por ano hasta un maximo de 20 puntos/Acreditacion por parte
relacionados coa pesca: IFOP, FEP, | das entidades para as que realizaron o servizo
FEMP; FEMPA.

Distintivo ISO de Calidade 1Certificacion ISO (20 Puntos)

4.5. Taboa para presentar oferta

A oferta debera de recollerse neste modelo de tdboa pudendo ir acompariada
das observaciéns que o licitador considere oportunas

CRITERIOS VALORES IMPORTE PUNTUACION
Prezo (Maximo 60 puntos) Mensual sen IVA

Mensual con IVA

Anual sen IVA

Anual con IVA

Total periodo sen IVA

Total periodo con IVA
Experiencia en fondos Anos de experiencia Non aplica
europeos (IFOP, FEP, FEMP,
FEMPA) (Maximo 20 puntos)
ISO DE CALIDADE Non aplica
(Maximo 20 puntos)

TOTAL |

= Oferta econémica: 60 puntos (puntuacién maxima).

Darase a maxima puntuacién 4 oferta econdmica mais baixa das admitidas, e que non incorra en baixa
temeraria. As restantes ofertas acadaran a puntuacion que lles corresponda de acordo coa seguinte
férmula:

(oL - 0i)
(OL=0B)

Pi=XX
Pi = Puntuacién da oferta a valorar
XX = Puntuacién méaxima do criterio
OL = Orzamento de licitacién (sen IVE)
OB = Oferta mais baixa das presentadas (sen IVE)

Oi = Oferta a valorar (sen IVE)

Paxina 5 de 13
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4.6. Documentacion relativa aos criterios avaliables mediante xuizo de valor
Non procede

4.7. Aplicacién dos criterios avaliables de forma automatica

— Oferta recollida na tdboa que figura no punto 4.5 das prescriciéns técnicas.

5. SISTEMA DE DETERMINACION DO PREZO

A formulaciéon da proposta econémica ten caracter global, polo que inclie todos
os factores de valoracion e impostos que se indiquen por razén do contrato.

En relacién co imposto sobre o valor engadido, terase en conta que na oferta do
licitador deberd indicarse como partida independente.

6. PROCEDEMENTO CON FASES
Non hai.
7. PUBLICIDADE

O anuncio de licitacion publicarase na paxina de Grupos de Accién Local do Sector
Pesqueiro: https://galp.xunta.gal/ na seccién correspondente ao GALP Ria de
Arousa.

8. LUGAR, FORMA E PRAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS

Por correo certificado dirixido a, GALP Ria de Arousa,
situadas na seguinte direccién C/Rodrigo de Mendoza S/N
Recinto Feiral Fexdega 36600 Vilagarcia de Arousa
sempre que se acredite a data de envio pola oficina de
correos, sendo preceptivo o envio do xustificante de
presentacién por correo electrénico a direccién
gac.riadearousa@hotmail.es , dentro do prazo de
presentacién de ofertas sinalado neste mesmo apartado.

Lugar de presentacion

Dende o dia seguinte & publicacién ata o 17 de xullo

Prazo de presentacion , ,
incluido.

A documentacion necesaria e preceptiva presentarase en

Forma de presentacion -
dous sobres pechados, Ay C,segundo a Instrucion 1/2023
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da Direccién Xeral de Desenvolvemento Pesqueiro da
Conselleria do Mar:

*0 sobre B que contempla esa instrucién non é de
aplicacion neste procedemento de contratacion.

SOBRE A: Declaracién Responsable (*) da persoa ou
entidade licitante compresiva do cumprimento de
todos os requisitos esixidos no Prego de Clausulas
Administrativas e anexo Il debidamente cuberto.

(*) As persoas ou empresas licitantes, coa
presentacion da Declaracion Responsable, eximense
de presentar toda a documentacion acreditativa do
cumprimento, que sera requirida e deberda ser
presentada unicamente pola persoa ou empresa que
resulte adxudicataria.

SOBRE C: Oferta e documentacion acreditativa do
cumprimento dos requisitos suxeitos a criterios
avaliables de xeito automatico.

A inclusion no SOBRE A de calquera informacion
relativa as caracteristicas do contrato ou da oferta,
sera causa de exclusion do procedemento de licitacion
da persoa ou entidade licitante.

As ofertas presentadas, e toda a documentacion
preceptiva, deberan vir asinadas pola persoa licitante ou
representante legal da entidade licitante, debendo figurar
unha folla independente na que se relacione o contido da
oferta que se presenta (indice do contido dos documentos
que se presentan e da documentacién anexa).

No SOBRE A deberase indicar, en folla aparte, os datos da
persoa ou entidade licitante: nome da persoa ou entidade,
nome da persoa representante legal da entidade, persoa
responsable e de contacto aos efectos da licitacién,
direccion postal, teléfono de contacto e direccién de
correo electrénico na que a entidade de contratacion
realizara as notificaciéns derivadas da presente
contratacién.

Prazo durante o cal a
persoa ou entidade
licitante esta obrigada a
manter a sua oferta

Dous (2) meses contados desde a data de apertura de
proposicions.

Al Cofinanciado por
LUL |a Union Europea
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Grupos de Accién Local

APERTURA DE OFERTAS
Descricion Apertura publica do sobre C ou 3
* Nas oficinas do GALP Ria de Arousa, situadas na
Lugar seguinte direccién C/Rodrigo de Mendoza S/N Recinto

Ferial Fexdega 36600 Vilagarcia de Arousa

Data e hora

Publicarase no perfil do contratante a data e a hora da
apertura das ofertas, cun minimo de 48 h de antelacién.

9. CIRCUNSTANCIAS DETERMINANTES DA ADXUDICACION NOS CASOS DE

10.

IGUALDADE DE PROPOSICIONS.

En caso de empate entre varias ofertas tras a aplicacién dos criterios de
adxudicacion do contrato resolverase mediante a aplicacion por orde dos seguintes
criterios sociais, referidos ao momento de finalizar o prazo de presentacién de
ofertas:

a) Maior porcentaxe de traballadores con discapacidade ou en situacion de exclusion
social no persoal de cada unha das empresas, primando en caso de igualdade, o
maior numero de traballadores fixos con discapacidade en persoal, ou o maior
numero de persoas traballadoras en inclusién no persoal.

b) Menor porcentaxe de contratos temporais no persoal de cada unha das empresas.
c) Maior porcentaxe de mulleres empregadas no persoal de cada unha das empresas.

d) O sorteo, no caso de que a aplicacién dos anteriores criterios non dese lugar a
desempate.

A documentacion acreditativa dos criterios de desempate a que se refire o
presente apartado sera achegada polos licitadores no momento en que se
produza o empate, e non con cardcter previo.

PAGAMENTO DO PREZO.

Por tratarse dun servizo de tracto sucesivo, os pagamentos poderanse facer
mensualmente. A facturacién farase dividindo o importe anual entre 12, no caso de
que a prorroga se realice por menos deste tempo a contia sera a que lle corresponda
de forma proporcional. Cada factura serd detallada e deberda cumprir a normativa
vixente en materia de facturacion.

En todo caso a forma de pago estara supeditada ao crédito disponible do GALP.

= . . Paxina 8 de 13 5 ,
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11. MODIFICACION DO CONTRATO.

Non se establece.

PREGO O DOCUMENTO DE PRESCRIOCIONS TECNICAS

DESCRIPCION DO CONTEXTO DO CONTRATO: NECESIDADE ADMINISTRATIVA A
SATISFACER

Garantir o cumprimento da normativa e a necesidade continua en materia
contable, laboral e fiscal do GALP Ria de Arousa, entidade sen animo de lucro,
colaboradora da Conselleria do Mar da Xunta de Galicia, para a aplicacién da
Estratexia de Desenvolvemento Local Participativo (EDLP) no marco do Fondo
Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA 2021-2027), segundo
convenio de colaboracién asinado coa Conselleria do Mar o 9 de xaneiro de 2023
para o periodo 2023-2026.

Esta labor necesita tanto de persoal especializado como de programas, licenzas
de software e actualizacién puntual de normativa laboral, fiscal e contable,
medios dos que o GALP Ria de Arousa non dispén e por razéns de eficiencia e
eficacia administrativa é necesario contratar externamente.

O presente contrato non é obxecto de fraccionamento posto que abarca o servizo
para todo o periodo 2023-2026 contemplado no Convenio de Colaboracién
asinado coa Conselleria do Mar, nin de divisién en lotes dado que o seu importe
non condiciona o acceso a pequenas e medianas empresas.

Empregados e ingresos anuais:

Actualmente o GALP Ria de Arousa dispén da sede social e fiscal en Vilagarcia de
Arousa e un Unico centro de traballo no mesmo enderezo, con 3 empregados a
xornada completa igual ca durante os ultimos 5 anos.

O orzamento maximo de gastos de xestién do GALP por anualidade, segundo
convenio de colaboracién coa Conselleria do Mar, para a aplicacion da EDLP seria
0 seguinte:

ANUALIDADES | 2023 2024 2025 2026 Total

CUSTOs DE FUNCIONAMENTO 277.608,07 | 277.608,07 | 277.608,07 | 277.608,07 | 1.110.432,30
XESTION, .

SEGUIMENTO e ANIMACION 47713,89 | 47.713,89 @ 47.713,89 | 47.713,89 | 190.85555
AVALIACION da

EDLP e a stia ;Eos-.rrfc",‘NCUSTos DE 325.321,96 | 325.321,96 | 325.321,96 | 325.321,96 | 1.301.287,85
animacion
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CARACTERISTICAS MINIMAS XERAIS DE PRESTACION :ASESORIA
LABORAL, CONTABLE E FISCAL

O servizo estard centrado na confeccidén e preparacion de toda a documentacién
laboral que sexa necesaria para o Grupo, incluida a confeccién mensual de néminas
e seguros sociais, incluiranse tamén nestes servizos a formalizacién de contratos si
fose necesaria, altas e baixas na Seguridade Social, finiquitos e cartas de extincién
da relacion laboral. A plantilla actual do Grupo é de tres traballadores. No caso de
incremento da plantilla e ata un traballador mais, por circunstancias puntuais,
manterase o prezo da oferta presentada.

Prestarase un servizo de asesoramento laboral continuado sobre consultas xurdidas
polo Grupo e cuestiéns laborais.

De seguido indicanse as actividades a desenvolver:

+ Representacién ante a Direccién Provincial de Traballo, Delegacién Provincial da
Conselleria de Traballo, Seguridade Social e Emigracién, Inspecciéon de Traballo,
Controladores de Emprego ou Intervencién de Empresas, previo estudio de
antecedentes.

« Comparecencia en representacion da Empresa, previa autorizacién da mesma, en
Actos de Conciliacion a celebrar no Servicio de Mediacion, Arbitraxe e Conciliacidon
(S.M.A.C.) de Pontevedra.

+ Interposicion de recursos ante os posibles requirimentos da Tesoureria Territorial da
Seguridade Social xa sexa por sanciéns, por defectos de cotizacién, por reclamaciéns,
etc.

« Tramitacion e asistencias a inspeccion.

« Estudo e elaboracién de contratos de traballo, prérrogas e modificaciéns
contractuais.

« Cdlculo dos costes salariais previos a alta dos traballadores.

« Estudo, elaboracién e entrega de recibos de salarios ou néminas e de liquidaciéns.

+ Calculo de néminas de retribuciéons mensuais, complementarias, finiquitos e atrasos,
coa inclusién de datos aprobados pola Xunta Directiva do GALP Ria de Arousa,
atendendo 4 normativa vixente e Convenio de Colaboracién coa Conselleria do Mar.

« Estudo, asesoramento e negociacion en procedementos de despedimento e
asistencia a actos de conciliacion (SMAC).

« Transmisién e comunicaciéns & TGSS no seu sistema RED e calquera outra obriga coa
Administracion Publica da Seguridade Social, segundo a normativa laboral vixente en
cada momento, correspondente ao GALP Ria de Arousa.

« Remision de informacion detallada para a sua contabilizacién e/ou control de custes,
segundo os periodos indicados polo GALP Ria de Arousa

« Tramitacién de partes de enfermidade e de accidentes dos traballadores.
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« Asistencia a Inspeccions de Traballo.

« Confeccién de recursos ante a autoridade laboral competente.

+ Solicitude de certificados de Tesoureria.

« Estudo, elaboracién e presentaciéon ante a Axencia Tributaria das declaracions de
retencions (Modelo 111) e dos resumos anuais de retencions (Modelo 190) e demais
obrigas coa Administracion Tributaria en materia laboral, segundo a normativa
vixente en cada momento, correspondente ao GALP Ria de Arousa.

- Elaboracién e remisién dos correspondentes certificados de retenciéns dos
empregados e profesionais.

« Procesamento contable de todos os soportes facilitados pola entidade, confeccion
de libros oficiais obrigatorios (Memoria, Diario, Maior e Balances), informes de
Xestion e Contas Anuais. O Galp facilitard mensualmente os documentos necesarios
para levar a cabo este traballo.

+ Segundo a clausula decimo sexta do convenio entre o GALP e a Conselleria do Mar e,
que sera facilitado 4 empresa adxudicataria:

-0 Galp debera empregar rexistros contables independentes ou cédigos de
contabilidade apropiados, no que consten todas as intervenciéns que desenvolvan
respecto dos gastos compromisos e pagamentos relacionados cos gastos

compromisos e pagamentos financiados polo FEMPA .

-Para os cobros e pagamentos o Galp utilizara unha Unica conta
bancaria.
-Os gastos de xestion deberan ser xustificados trimestralmente, polo
que a contabilidade debera ser facilitada ao grupo no prazo de sete dias
despois de finalizar o trimestre, unha vez facilitada a contabilidade, no
prazo de dous dias establecerase unha reuniéon coa xerencia para
contrastar os rexistros contables e a marcha da entidade prestando
especial atencion a conciliacion das contas bancarias. No caso desta
anualidade ao adxudicarse a contratacién unha vez iniciado o programa, o
procesamento contable comprenderd todas as operacidns realizadas polo
grupo dende a data do 1 de xaneiro e manterase unha reunién inicial coa
xerencia para a determinacién dos cédigos contables e das contas a
utilizar. Dita reunién realizarase no prazo dos cinco dias seguintes a
notificacion da adxudicacion.

« Seguimento peridédico da contabilidade, con suxeicién & normativa establecida

polo Plan Xeral de Contabilidade e demais normativa vixente.
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« Asesoramento e representacién ante a Inspeccién de Hacienda.

+ Informacién e comunicacién puntual das leis e disposicidns de natureza tributaria
que poidan incidir no desenvolvemento da actividade.

+ Asesoramento ante posibles exencidéns, bonificacidns, beneficios fiscais e
subvencions.

+ Representacién da empresa ante os Organismos competentes, asi como a
elaboracién de recursos en defensa da mesma.

+ Preparacion das declaraciéns dos impostos correspondentes ao tipo de
actividade do Grupo ( Modelo 347, Imposto de Sociedades, Modelo 111, etc) asi
como na elaboracién de calquera outra documentaciéon administrativa que

requira un asesoramento fiscal e contable.

- PRAZO DE EXECUCION/ENTREGA

Prazo de execucion Dende sinatura do contrato (Agosto de 2023) por unha anualidade
con prorrogas anuais ata 31 decembro de 2026 (Na anualidade 2026 a
ultima prorroga sera polo tempo restante dende o remate da dltima
anualidade sen superar o prazo maximo de 31 /12/26

Condiciéns As entregas vefien recollidas na informacién das actuaciéns a
desenvolver e estaradn condicionadas polo que dispofia a normativa
vixente e as Instruciéns da Conselleria do Mar.

Prérroga Si. O contrato poderd prorrogarse ata o 31 de decembro de 2026. A
prdorroga sera anual (Salvo na anualidade 2026) e obrigatoria para o
contratista ata o prazo maximo establecido se non recibe un preaviso
cunha antelacién minima de 1 mes .

Causas de resolucién do contrato Pédense atopar entre as posibles causas de resolucién de contrato
cando unha das partes incumpra o estipulado, cando se produzan
eventos non planificados (como morte do contratista, quebra da
empresa ou algunha catdstrofe natural), ou cando se presentan
demoras nos prazos .Neste caso o segundo apercibimento podera
producir a resolucién do contrato unilateralmente por parte do GALP.

RESPONSABLE DO CONTRATO.

Persoa titular da presidencia do GALP Ria de Arousa.
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INFORMACION DE CONTACTO.
GALP Ria de Arousa.
Xerencia: Rosa Carballo Martinez
Teléfonos: 986 51 09 53 — 628 155 386

Enderezo Electronico: gac.riadearousa@hotmail.es

Enderezo postal: Rodrigo de Mendoza, s/n FEXDEGA. 36.600 Vilagarcia
de Arousa - Pontevedra.
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