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PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES E PREGO DE PRESCRICIONS
TECNICAS PARA A CONTRATACION DO SERVIZO DE LIMPEZA DE OFICINA DO GRUPO DE
ACCION LOCAL DO SECTOR PESQUEIRO RIA DE VIGO- A GUARDA

PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES (PCAP)

I.  CADRO DE CARACTERISTICAS

Grupo de Accion Local do sector Pesqueiro da Ria de Vigo — A Guarda (GALP7)
Enderezo: Avda. Beiramar, 49, 32, oficina 5 (Vigo).

Teléfonos: 986358109 / 646873106

Correo electrénico: galp.mar.riadevigoaguarda@xunta.gal

CIF: G-94000510

Organo de contratacién

Presidencia do GALP Ria de Vigo -A Guarda

Persoa de contacto

Maria Elena Herbello Puentes. Xerente do GALP7

Publicacion da oferta https://galp.xunta.gal/ria-de-vigo-a-guarda/licitacions

Referencia do Expediente GALP7/2023/002

Prestacion do servizo de limpeza de oficina do GALP7

como entidade sen animo de lucro e colaboradora da
Obxecto do contrato i ..
Conselleria do Mar para a xestién do Fondo Europeo

Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA).

Tipo de contrato

Contrato de Servizo

Tramitacion

Ordinaria

[ Urxente
Contrato suxeito a regulacién LI si
harmonizada Non

Procedemento (segundo a
Instrucion 1/2023 da Direccidn
Xeral de Desenvolvemento
Pesqueiro da Conselleria do
Mar, dispoiiible en:
https://galp.xunta.gal/normativa

[ Procedemento |, para a adxudicacidn directa de
contratos para necesidades puntuais ou esporadicas
dos GALP.

Procedemento Il, para gastos derivados de
necesidades continuas dos GALP ou esporadicas con
determinados valores estimados.

Financiado por
la Unién Europea
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O Procedemento lll, para gastos derivados de
contratos suxeitos a regulacion harmonizada.

Admision de prérroga en LIsi
execucion Non
Admisién de prérroga do Si
contrato [ Non
O si
Admision de subcontratacion
Non
Prezo

Criterios de adxudicacion

] Multicriterio

Idioma de presentacion de
ofertas

Galego
Castelan

Orzamento de licitacion

1.000 € (IVE excluido)

Prazo de execucion

12 meses

Financiamento

Esta contratacién financiase nun 70% polo Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA).

Regulamento (UE) 2021/139 do Parlamento Europeo e do
Consello, de 7 de agosto de 2021, polo que establece o
Fondo Europeo Maritimo, de Pesca e de Acuicultura, e polo
que se modifica o Regulamento (UE) 2017/1004.

* X %

* o *

*
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1. ELEMENTOS DO CONTRATO

1. OBXECTO DO CONTRATO

O obxecto do contrato é a prestacion do servizo de limpeza da oficina do GALP como entidade
sen animo de lucro e colaboradora da Conselleria do Mar para a xestiéon do Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA).

2. PRAZO DE EXECUCION

O periodo de prestacion do servizo sera de 1 ano a contar dende a formalizacion do contrato
(previsiblemente agosto de 2023).

Non se admiten prdrrogas no prazo de execucién do servizo.
Admitese prdrroga do contrato.

A prérroga serd anual e obrigatoria para o contratista se o aviso previo se fai cunha antelacién
minima dun mes a data de remate do contrato. En ninglin caso o contrato poderd prorrogarse
mais ald do 31 de decembro de 2026.

3. CAPACIDADE E SOLVENCIA ECONOMICA E TECNICA DA ENTIDADE LICITANTE

As entidades licitadoras terdn que presentar unha declaracién responsable asinada de que
contan coa solvencia econdmico-financeira e técnico-profesional esixida para este contrato.

A empresa adxudicataria deberd presentar nun prazo de cinco dias habiles desde o momento
da sua notificacién a documentacidn que acredite o seguinte:

a) Personalidade e capacidade de obrar: escritura de constitucion e de modificacion.

b) Representacion: acreditacién da representacion.

c) Alta no imposto de actividades econémicas

d) Solvencia econdmica financeira: Declaraciéon volume de negocios do Ultimo exercicio
fiscal._Requisito minimo de solvencia: Volume anual de negocios do licitante por un
importe igual ou superior ao valor estimado do contrato (1.210 €)

e) Xustificante da existencia dun seguro de responsabilidade civil por riscos profesionais
por importe igual ou superior ao esixido no anuncio de licitacidon ou na invitacion para
participar no procedemento e nos pregos do contrato ou, na sua falta, ao establecido
regulamentariamente. Requisito minimo de solvencia: Seguro de responsabilidade civil

por riscos profesionais por un importe igual ou superior ao valor estimado do contrato
(1.210¢€)
f)  Calquera outro documento acreditativo da sua aptitude para contratar que reclame o
drgano de contratacion.
De non presentarse correctamente ou no prazo sinalado entenderase que o licitador retirou a
sUa oferta, procedendo a recabar a documentacidn ao licitador seguinte.
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4. DOCUMENTACION A ACHEGAR POLAS PERSOAS OU ENTIDADES LICITANTES

e Declaracién responsable da representaciéon da entidade licitante; de dispor de solvencia

econdmica, financeira e técnica; de contar coas autorizaciéns necesarias para o exercicio da
sla actividade; de non estar incurso na prohibicion de contratar nin na prohibicién de
percibir subvenciéns publicas e de non presentar ningunha outra oferta mediante empresa
vinculada (Anexo ).
As persoas ou empresas licitantes, coa presentacion da Declaracion Responsable (Anexo 1),
eximense de presentar toda a documentacion acreditativa do cumprimento, que serd
requirida e deberd ser prestada unicamente pola persoa ou empresa que resulte
adxudicataria.

e Declaracién xurada de cumprimento de requisitos por parte do licitador (Anexo Ill).

e Oferta econdémica (Anexo IV)

5. VALOR ESTIMADO DO CONTRATO E ORZAMENTO DE LICITACION

O orzamento de licitacidn para o servizo requirido ascende a un total de 1.210 € (IVE incluido),
correspondente a unha base impofiible de 1.000 € e 210 € de IVE (21%).

Valor estimado total 3.416,67 €
Importe base de licitacién anual (sen IVE) | 1.000 €
IVE anual (21%) 210€
Importe total anual de licitacion( con IVE) | 1.210 €
Esta contratacién financiase polo Fondo
Financiamento Europeo Maritimo, de Pesca e de
Acuicultura (FEMPA)
REPARTO POR ANUALIDADES DO ORZAMENTO BASE DE LICITACION
ORZAMENTO BASE
LICITACION 12 prérroga | 22 prérroga| 32 prérroga
TOTAL BASE
ago-24 ago-25 ago-26 decembro 2026 LICITACION
Orzamento (IVE excluido) 1.000,00€| 1.000,00€[ 1.000,00€ 416,67 € 3.416,67 €
IVE 210,00 € 210,00 € 210,00 € 87,50€ 717,50 €
Orzamento( IVE incluido) 1.210,00€| 1.210,00€| 1.210,00€ 504,17 € 4.134,17 €
GALP Ria de Vigo-A Guarda
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lll.  ADXUDICACION DO CONTRATO

6. PROCEDEMENTO DE ADXUDICACION E TRAMITACION DO EXPEDIENTE

O contrato de servizos se adxudicara seguindo o Punto Il da Instruciéon 1/2023 sobre os
procedementos de contratacién dos Grupos de Accién Local do Sector Pesqueiro.

7. MEDIOS E PRAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS

O prazo mdaximo para a presentacion de ofertas é de 5 dias hdbiles contados a partir do dia
seguinte ao da sua publicacién na web do contratante do GALP Ria de Vigo A Guarda .

A presentacion farase por correo certificado, e acreditarase a data de envio pola oficina de
correos, sendo preceptivo o envio do xustificante de presentacién por correo electrénico 3
direccion galp.mar.riadevigoaguarda@xunta.gal dentro do prazo de presentacion de ofertas

sinalado neste mesmo apartado.
8. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

As ofertas presentadas deberan estar asinadas con firma dixital pola persoa licitante ou
representante legal da entidade licitante

A documentacion presentarase en dous sobres pechados:
- SOBRE 1: Declaracion Responsable (Anexo Il) e anexo IlI
- SOBRE 3: Oferta econémica (Anexo V)

A inclusion no SOBRE 1 de calquera informacion relativa ds caracteristicas do contrato ou da
oferta econémica, serd causa de exclusion do procedemento de licitacion da persoa ou
entidade licitante.

A denominacién dos sobres a, debera atender ao seguinte, segundo o caso:
- SOBRE 1[ GALP7/2023/002] Declaracion-Responsable [INSERTAR NOME DA ENTIDADE
LICITANTE].
- SOBRE 3[ GALP7/2023/002] Oferta-Econdmica [INSERTAR NOME DA ENTIDADE
LICITANTE].

9. CRITERIOS DE ADXUDICACION

A adxudicacidén do contrato do servizo serd para a oferta economicamente mais vantaxosa que
presente unha mellor relaciéon calidade-prezo, atendendo aos seguintes criterios de
adxudicacion:
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CRITERIOS AVALIABLES DE XEITO AUTOMATICO

» Oferta econémica: 100 puntos (puntuacidon maxima)

Darase a maxima puntuacién a oferta econdmica mais baixa das admitidas, e que non incorra
en baixa temeraria. As restantes ofertas acadardn a puntuacion que lles corresponda de acordo
coa seguinte formula:

(OL — 0i)

Pi=XX— 2
! (OL — 0B)

Pi = Puntuacion da oferta a valorar

XX = Puntuacién maxima do criterio

OL = Orzamento de licitacion (sen IVE)

OB = Oferta mais baixa das presentadas (sen IVE)
Oi = Oferta a valorar (sen IVE)

CRITERIOS DE DESEMPATE

O empate entre varias ofertas logo da aplicacidon dos criterios de adxudicacion, resolverase
mediante a aplicacidn, por orde ata acadar o desempate, dos seguintes criterios, referidos ao
momento de finalizar o prazo de presentacién das ofertas:

1) Maior porcentaxe de mulleres empregadas no cadro de persoal.

2) Maior porcentaxe de persoas traballadoras con discapacidade ou en situacion de
exclusidn social no cadro de persoal, primando, en caso de igualdade, o maior nimero
de persoas traballadoras fixas en inclusién no cadro de persoal.

3) Menor porcentaxe de contratos temporais no cadro de persoal.

4) O sorteo, en caso de que a aplicacién dos anteriores criterios non dea lugar a
desempate.

CRITERIOS DE BAIXA TEMERARIA

Unha oferta econdmica considerarase anormalmente baixa e, por tanto, incorrera en baixa
temeraria cando a sUa proposta econdmica sexa inferior ao orzamento de licitacion en mais de
20 unidades porcentuais.

10. APERTURA DE PROPOSICIONS E PROPOSTA DE ADXUDICACION

Finalizado o prazo de presentacidn de ofertas, a Comisidn de contratacidn reunirase en sesion
privada para a revisién da documentacién relativa ao SOBRE 1, dando conta das proposiciéns
presentadas e, ante defectos ou omisidéns que poidan ser emendados, comunicarao as persoas
ou entidades licitantes interesadas, concedendo un prazo de 3 dias habiles para a sua
correccion.
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A Comisidon de contratacién, unha vez cualificada a documentacién do SOBRE 1 e realizadas as
correccidns oportunas, no seu caso, adoptara o acordo de admisién definitiva das persoas ou
entidades licitantes, especificando as causas de exclusidn, se as houbese.

A continuacion procederase no lugar, dia e hora sinalados no anuncio de licitacidon ou no portal
web https://galp.xunta.gal/ria-de-vigo-a-guarda/licitacions & apertura, en acto publico, do
SOBRE 3.

Descricion: Apertura publica.
Lugar: Avda. Beiramar, 49, 39, oficina 5 Vigo .

Atendendo a puntuacidon obtida segundo os criterios de adxudicacién, a Comisidén de
contratacidn emitira a proposta de contratacién a favor da persoa ou entidade licitante coa
puntuacién mais alta, a cal presenta a mellor oferta de acordo cos criterios de adxudicacion
(oferta economicamente mais vantaxosa).

Unha vez emitida a proposta de contratacién, serd requirido a persoa ou entidade que
presentou a mellor oferta para que, dentro do prazo de 5 dias habiles, a contar desde a data
de recepcion do requirimento, presente toda a documentacidn que acredite a solvencia
econdmica, financeira e técnica, asi como o cumprimento cos requisitos obrigatorios.

A proposta de adxudicacion do contrato de servizos sera posta en cofiecemento e darase
publicidade a través da web do GALP7; https://galp.xunta.gal/ria-de-vigo-a-guarda/licitacions

De non presentarse correctamente ou no prazo sinalado entenderase que o licitador retirou a
sua oferta, procedendo a solicitar a documentacion ao licitador seguinte.

O procedemento finalizara coa formalizacion do contrato

11. CONDICIONS E FORMA DE PAGO

O pagamento realizarase mensualmente ao remate dos servizo , sempre que o GALP7 conte
con crédito dispofiible.

12. CAUSAS DE RESOLUCION DO CONTRATO

O incumprimento das actuacidns previstas no punto 2 do prego de prescricidns técnicas sera
causa de resolucién do contrato

IV.  ANEXOS
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ANEXO II.

A) DECLARACION RESPONSABLE DO LICITADOR

D con DNI nimero en representacién de con CIF numero
con domicilio social teléfono correo electrénico aos

efectos de notificacion.

DECLARA en representacion da empresa’

Primeiro.- Que a empresa conta coa capacidade e habilitacién profesional necesaria
para executar as prestacidns obxecto do contrato, as cales se encadran no obxecto social
da empresa.

Segundo.- Non estar incurso nas prohibicions de contratar establecidas polo artigo 71
da LCSP, en concreto, estar ao corrente do pago das obrigas tributarias e Seguridade
Social impostas polas disposicidns vixentes. Tampouco incorre en ningunha prohibicion
de percibir subvenciéns publicas pola normativa vixente.

Terceiro.- Non presenta ningunha outra oferta para esta contratacion mediante
empresa vinculada segundo o artigo 42.1 do Cddigo de Comercio, aprobado mediante

Real Decreto de 22 de Agosto de 1885.

Cuarto- Sométese a xurisdicién espafiola polas continxencias que puidesen xurdir do
contrato.

Quinto.- A direccion de correo electrénico para a recepcién de notificacidons é

Sexto.-Comprométese a acreditar, ante o GALP, a posesion e validez da documentacion
necesaria para probar o declarado.

E para que conste, asino a presente declaracién.

En a de 2023

Data e sinatura dixital do licitador

!Persoa fisica(traballe por conta propia ou allea) ou persoa Xurid@%\LP Ria de Vi go- A Guarda
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ANEXO IIl. DECLARACION XURADA DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS POR PARTE
DO LICITADOR

D. con DNI numero como representante da entidade
con NIF nUmero con domicilio social teléfono

correo electrénico aos efectos de notificacion.

DECLARA

Primeiro.- Que a empresa cumpre cos requisitos establecidos nas pregos de prescricidns
técnicas e administrativas para a licitacidon de servizo limpeza da oficina para o GALP Ria de
Vigo - A Guarda

Segundo.-Comprométese a acreditar, ante o GALP, a posesion e validez da documentacion
necesaria para probar o declarado, tal e como se indica nos pregos técnicos e administrativos.

Terceiro.- Esta declaracidn xurada sera incorporada no Sobre 1 da oferta presentada para a
licitacidn.

E para que conste, asino a presente declaracidén xurada.

En a de 202X

Data e sinatura dixital do licitador
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ANEXO IV. MODELO DE OFERTA ECONOMICA

D 3 conDNIN2 ......ccoernnnnneen. actuando en nome e
representacion da €MPresSa ......ccccevveeevencenienieieiee e e conCIFne.............
e domicilio en .....ooeveveeeeeens CP o localidade de ................. Provincia de

................... , en relacion ao procedemento de licitacion do contrato de servizo
“LIMPEZA DE OFICINA ”, presento a seguinte oferta:

A) OFERTA ECONOMICA:

Orzamento base de
licitacién (sen IVE)

IVE (21%)

TOTAL (Orzamento base de
licitacion con IVE)

B) Que cofiezo e acepto as condicions que rexen esta contratacion,
comprometéndome a executar o obxecto do contrato polo seguinte prezo:

Lugar e data
Sinatura dixital do/a licitador/a
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PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS (PPT)

1. CONTEXTO - XUSTIFICACION DA NECESIDADE DA CONTRATACION

O Grupo de Accion Local do Sector Pesqueiro Ria de Vigo — A Guarda (GALP7), é unha entidade
colaboradora da Conselleria do Mar, para a xestién do Programa FEMPA 2021-2027, segundo
convenio subscrito o dia 2 de xaneiro de 2023.

O presente contrato ten por obxecto a contratacion dun servizo de limpeza de oficina

Tratase dunha necesidade continua que se pretende satisfacer, por ese motivo emprégase o
procedemento para gastos derivados de necesidades continuas. Non se produce
fraccionamento de contrato, e non se divide en lotes atendendo & natureza e obxecto do
contrato.

O Grupo de Accidn Local do Sector Pesqueiro Ria de Vigo — A Guarda, carece de persoal
suficiente en numero para dar cobertura as necesidades de servizo para poder cumprir
correctamente coas funciéns e obrigas acordadas no convenio de colaboracién asinado coa
Conselleria do Mar o 2 de xaneiro de 2023, razén pola que debe procederse a contratacién dun
servizo externo para dar cobertura a tal necesidade.

2. CARACTERISTICAS DA PRESTACION A REALIZAR

O obxecto do contrato é a prestacidn do servizo de limpeza de oficina do GALP7, como entidade
sen animo de lucro e colaboradora da Conselleria do Mar para a xestién do Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca e de Acuicultura (FEMPA).
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3. FINALIDADES E OBXECTIVOS A ALCANZAR

O servizo de limpeza comprenderd as actividades que se detallan a continuacién, de
xeito que as instalacions do GALP Ria de Vigo - A Guarda mantenan nas condicidns de
limpeza e aseo necesarias para o desenvolvemento da actividade desta entidade,
debendo quedar garantida a substitucién do persoal asighado & execucion do contrato
en caso de ausencia e debera atender as tarefas extraordinarias e imprevistas cando
sexa preciso.

O servizo de limpeza efectuarase unha vez a semana, de forma que o servizo atenda 3

seguinte periodicidade

1VEZSEMANA | QUINCENAL | MENSUAL
Varrido e aspirado de pavimentos (segundo proceda polo
tipo de piso) X
Fregado e mopeado himido de pavimentos X
Limpeza e desempoado xeral do mobiliario(mesas,
cadeiras, armarios, estantes, etc.)
X
Desempoado de material ofimatico (ordenadores,
impresoras, fax ) X
Limpeza e baleirado de papeleiras X
Limpeza a fondo de ordenadores X
Esterilizacion de teléfonos X
Limpeza de cristais interiores e exteriores X
Limpeza de terraza X

4. FUNCIONS E OBRIGAS DA ENTIDADE ADXUDICATARIA
A entidade adxudicataria ten as seguintes funcions e obrigas:

- Debera realizar correctamente as tarefas descritas no punto 3 dos pregos técnicos

- Queda obrigada a destinar os medios persoais e técnicos necesarios para a correcta
execucion do servizo e para as finalidades previstas nas presentes prescricions técnicas.

- Non tratard nin aplicard os datos postos a sua disposicion por parte do GALP Ria de Vigo
— A Guarda para a execucién do servizo para finalidade diferente a relativa ao obxecto
do contrato, nin os comunicara a terceiras persoas, debendo cumprir o conxunto de
normas previstas ao efecto, respondendo das infraccions en que, no seu caso, se incorra.

- Non poderd ceder nin traspasar o servizo a terceiros sen a autorizacion expresa do GALP
Ria de Vigo — A Guarda. A infraccién desta obriga producira a resolucién do contrato.
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5. PRAZO DE PRESTACION DO SERVIZO

O periodo de prestacién do servizo serd de 1 ano a contar dende a formalizacién do contrato
(previsiblemente agosto de 2023) .

Non se admiten prdrrogas no prazo de execucién do servizo.
Admitese prérroga do contrato.

A prérroga sera anual e obrigatoria para o contratista, se o aviso previo faise cunha antelacion
minima dun mes a data de remate do contrato. En ningln caso o contrato podera prorrogarse
mais ald do 31 de decembro de 2026.

As entregas veiien recollidas na informacién das actuaciéns a desenvolver e estaran
condicionadas polo que dispofia a normativa vixente e as instrucidons da Conselleria do Mar.

Vigo, 11 de xullo de 2023
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